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 ރުޝީފު އއާި އަ ކުތބުުޚާނާ ލީހގުެ  ރއަްޔިތުންގެ މޖަި 
 މާލެ، ދިވެހރިާއޖްެ. 

 

  އުޞޫލު   ންގުޅޭނެގެ   މަސައްކަތްތަކުގައި   ގެ އަރުޝީފު  އިދާރާގެ   މަޖިލީހުގެ   ރައްޔިތުންގެ 

 ތަޢާރަފއާި ނަން 
 

 )ހ(   .1
  

 

ތެރި  ރއަްކއަުއި މޖަިލީހުގެ އިދރާާގެ ލިޔެކޔިުންތއަް އަރޝުފީުކުރމުއާި އެ ތަކތެި  ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހާ  ، މއިީ
ގއަި  ތކަުމސައަްކަތް  އަރުޝފީުގެ މޖަިލީހުގެ އދިާރގާެ  ގޮތއެްގއަި ބހެއެްޓޭނެ އިނތްިޒމާއެް ހމަޖައެސްމުުގއަި  

 މިންގނަޑތުަކވެެ.  ކއާިލުތަ ޞޫ އު ނެގެނގްޅުޭ

  ންގޅުނޭެ ގެ   މސައަްކަތްތަކގުއަި  އަރޝުީފގުެ   އިދާރގާެ  މޖަިލީހގުެ  ރއަްޔިތުނގްެ"ކިޔާނީ،    އުޞޫލަށްމި   )ށ( 
 . އވެެ'' އުޞޫލު

 އއާި ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލހީުގެ ލިޔކެިޔުންތކައާި މޖަިލީހުގެ އދިާރގާެ ލިޔކެިޔުންތކަުގެ ތރެއެިން ޤާނނޫއުސަސާީ )ހ(  .2 .2 މަޤުޞދަު 
ޤއަމުީ އރަު އަދި ދވިެހިރއާޖްޭގެ  މޖަިލީހގުެ ގވައާިދު    އަރޝުީފު ޝފީގުެ ޤާނޫނގުެ ދަށނުް  ރއަްޔިތުންގެ 

 ތރެިކމައާެކު ބެލެހއެޓްމުެވެ.   އުކޮށް އެތަކެތި ރއަްކައަރުޝީފު ކުރަން ލާޒމިްކުރާ ލިޔކެިޔުނތްއަް 

ހސާިލު   ގެއުޞޫލު  މި )ށ(  އަންނަނިވި    މަޤސުދަުތއަް  މޖަިލހީއާި    ގޮތގުމެަތިންކުރމުަށްޓކައަި  ރއަްޔިތުންގެ 
 ނއެވެެ. ވާ ރަން ތރެިކމައާެކު ބލެެހއެްޓމުގުެ މސައަްކަތް ކުރއަކްއަުމޖަިލީހުގެ ލިޔެކޔިުންތއަް 

ތއަްޔާރކުޮށް    (1) ޑޓާާބޭހއެް  ހމިަނމަުން   ލިޔކެިޔުންތއަް   ރާކު އަރުޝފީުއިލެކްޓރްޯނިކް    އޭގއަި 
 ؛ގެނދްިޔުން

އެނމްެއަރުޝީފު   (2) އރަުޝފީުގއަި    ހއަިކުރަނޖްެހޭ  އިދާރާގެ  މޖަިލީހުގެ  ލިޔެކިޔނުްތއަް، 
 ؛ތެރކިމައާެކު ބެލހެއެްޓުންރއަްކއަު

 ކުރވެޭ ލިޔެކިޔނުްތއަް އެކއިެކި ފަރތާްތަކށަް ބެލނޭެ އިންތިޒމާު ހމަޖައެސްުން.އަރުޝީފު   (3)

ހގުެ  ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީ
ގެ  އަރުޝފީު އިދާރާގެ 

 މސައްޫލއިްޔަތު

ކޮށފްއަވިާ    ގއަި ފާހގަަވނަަ ނަންބރަު  3.3ގެ    2010ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާީ އޮނގިަނޑއާި މސައްޫލިއްޔަތު    .3
 ވަނއީވެެ. އެ މސައްޫލއިްޔަތު ތިރގީއަި އަރޝުފީުގެގޮތގުެ މަތިން 

ޑާޓާބޭހއެް ތއަްޔާރކުޮށް   )ހ(  ހަލާކނުުވެ ދމެެހއެްޓުމަށް އިލކެޓްްރޯނކިް  ހުރި ދުވސަވްީ ތކަތެި  އަރުޝީފގުއަި 
 ؛ގެނދްިޔުން ޕޯޓލަްއަށް އަޕްލޯޑު ކުރމަުން އެތަކެތި 

 ؛އަރުޝީފު ތަރއަްޤކީޮށް ބެލެހއެްޓމުށަޓްަކއަި ކަންކނަް ރވާއަި އިންތިޒމާުކރުުން )ށ( 

މއާްދާގއަި ބަޔާންކށޮްފއަވިާ ކަނކްމަުގެ އިތުރުނވްސެް، އަރޝުީފާ ގޅުުންހުރި އެނމްެހއަި މސައަްކތަް  މި   )ނ( 
 ރާވައި ހިނގްުން. 

ގެ  އަރުޝީފު 
ގއަި ހމިެނޭ  ކަލކެްޝނަް

 ތަކެތި 

 ؛ލިޔެކޔިުންތއަް  ހއަިމަލކުުރނަް ފަށއާިރު، ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާާގއަި ހުރި އެނމްެޢަ  އުޞޫލަށްމި   )ހ(   .4

ލިޔކެިޔުންތކަގުެ ޑޖިިޓލަް    ހއަިއެނމްެ  ހުރި   )ހ( ގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަިވާ މޖަިލީހގުެ އދިާރގާއަި  މއާްދާގެމި   (ށ)
 ؛ކޮޕީ
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ޤއަމުީ   )ނ(  ޤާނޫނުގެ  އަރުޝީފު ދިވހެިރއާޖްޭގެ  އަންނަނވިި    21ގެ  ބަޔާންކޮށްފއަވިާ  މއާްދާގއަި  ވނަަ 
 ލިޔެކިޔނުްތއަް: 

 ؛ތކަގުެ ޔއަމުއިްޔާޓީހގުެ ކމޮިލީމޖަި ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހއާި އެ  (1)

ދޭ ގޮތއާި ހާޒިރގީެ    ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލހީއާި އެ މޖަިލީހުގެ ކމޮިޓީތކަުގެ ބއަދްަލވުުންތކަގުއަި ވޓޯު  (2)
 ؛ތަފްޞލީު

މއަސްަލަތަކއާި، ޤރަާރުތކައާި، ޕެޓިޝނަތްަކއާި، ވަޒީރނުްނާ ކުރާ  މޖަިލީހަށް ހުށހަަޅާ ބިލތުަކއާި،    (3)
 ؛ސުވލާުތކަަށް ވަޒީރނުް ދޭ ޖވަާބު ސުވާލުތކައާި އެ

 ؛މޖަިލީހުން ފސާކްުރާ ބލިުތކައާި، ނިނމްާ ނިނމްުންތަކއާި އެ ނިނމްި ގޮތގުެ ތފަްޞލީު  (4)

ކމޮިޓތީަކގުއަި ހިނގާ ކނަްކމައާި ދއަްކާ ވހާަކއައާި  ގއައާި އެ މޖަިލީހުގެ  ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލހީު  (5)
 ތއަް. އޯޑއިޯ އަދި ވޑީިއޯ ރކިޯޑު ، ލިޔެކިޔނުްތަކއާި ފޮޓޯ

ރއަްޔތިުންގެ މޖަިލހީއާި  ވަނަ މއާްދގާއަި ބަޔާނކްށޮްފއަިވާ    24ގެ ޤނާޫނުގެ  އަރުޝީފު ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ   )ރ( 
 : ލިޔކެިޔުންތކަާއި ރކިޯޑުތއަް އަންނަނިވި  ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާާގެ 

 ؛އުފެދުނު ގތޮް މއުއަސްސަާ  (1)

 ؛ގެ ތާރީޚުމއުއަސްސަާ  (2)

 ؛ކުރމަުން އއަި މސައަްކަތް މއުއަސްސައާިން  (3)

 ؛އޯގަނއަިޒޭޝަން ޗާޓު  މއުއަސްސަާގެ  (4)

 ؛އަހަރީ ބޖަެޓއާި ފސާްވި ބޖަެޓުތއަްޔާރުކުރި  މއުއަސްސައާިން  (5)

 ؛އެކުލަވއަިލައިފއަވިާ ގވައާިދުތކައާި ޢމަަލކުުރާ އުޞލޫުތއަް އިންމއުއަސްސަާ  (6)

 ؛ބއާްވާ ޙަފްލާތއަްމއުއަސްސައާިން   (7)

 ؛ޒިޔާރަތްކުރާ ރއާޖްއެާއި ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ މެހމުާނުނގްެ މަޢުލމޫާތު އަށްމއުއަސްސަާ  (8)

ކޮންޓްރެކޓްް އުޞލޫނުް ނަމަވެސް އއެްވސެް    މއުއަސްސައާާމުވއަްޒަފުންނއާި އަދި  ގެ  މއުއަސްސަާ  (9)
 ؛އިރއެްގއަި ގޅުުނހްުރި މީހކަުނމަަ އފެަދަ މީހއެގްެ މަޢލުމޫާތއާި އެފދަަ މހީަކު ކުރި މސައަްކތަް

ތރާީޚުގެ    މއުއަސްސައާިން  (10) ޖމަޢްއިްޔަތަކގުެ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ނުވތަަ  ސަރަޙއަްދީ  ބއަިވެރިވާ 
ޤއަމުީ އަރޝުީފގުެ    މޖަިލީހުން އދެގިެން  ކރުުމަށް ފެންނކަމަަށްރއަްކއަުތެރއެިން ދވިެހރިއާޖްޭގއަި  

  ؛ޑިރެކްޓރަ ޖެނެރލަް ނިނމްާ ތަކތެި

 ؛ސިޓީތަކށަް ދޭ ޖަވާބުޢާނމްުން ފޮނވުާ ސޓިީތކައާި އެފަދަ    (11)

ދޭ  މއުއަސްސަާގެ  (12) ނެރޭ    ފަރާތުން  ކޮނފްަރެންސްތކައާި،  ނޫސް  ބއާްވާ  ބސަދްީގތަުންތކައާި، 
 ؛ނސޫްބަޔާން ފދަަ ތކަެތި

 ؛ހޭދކަުރި ފއަސިާގެ ރސަދީު  (13)

 ؛ކުރި އިޢލުާންތއަް  (14)
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 ؛އެކުލަވލާި ޤާނޫނުތކައާި ގަވއާދިުތއަް  (15)

 ؛ޓެލފެޯނު ފަދަ ބިލުތއަް ކަރަނޓްއާި، ފެނއާި،   (16)

 ؛ޔއަމުއިްޔާ  (17)

 ؛މމެއޯއާި، ނޯޓއާި، އމީެއިލް  (18)

 ؛އަހަރީ ރިޕޯޓް  (19)

 ؛ތއަްއްބސަްވުން ފއަވިާ އެހެދި  (20)

 ؛އޮފީހުގެ ފަރާތނުް ބޭރގުެ ޤއަމުުތަކަށް ކުރާ ދަތރުުތކަުގެ ތަފޞްީލު  (21)

ވެރިނންަށއާި، ފަރުދނުްނަށއާި، ޖަމުޢއިްޔާ ޖމަާޢަތތްަކަށް ފޮނވުާ މސެޖެއާި ބޭރުގެ ޤއަމުުތަކގުެ    (22)
 ؛އަދި އެ ފަރތާްތކަުން ފނޮުވާ އެފަދަ ތަކެތި

 ؛ތމަްރީނުކރުާ ކސޯތްަކއާި އެފދަަ ކސޯްތަކުގއަި ބއަވިެރވިާ ފރަާތްތކަގުެ ތަފްޞލީު  (23)

 ؛ފަރާތތްަކގުެ ތފަްޞލީުފަތްކޮޅުތކައާި އެ ފތަްކޮޅުތއަް އެރވުި   (24)

މެޑެ  (25) އިނމާއާި،  ހަދިޔއާއާި،  ލިޔމުއާި،  ހަނދާނީ  ދޭ  ފރަާތްތކަަށް  ތކައެްޗއާި  އެކއިެކި  ފދަަ  ލް 
 ؛އެތަކެތި ލިބޭ ފރަާތްތކަުގެ ތަފޞްލީު 

މުވއަްޒަފުންނަށް ބޭރގުެ ޤއަމުުތަކުންނއާި، ޖމަާޢަތްތަކުންނއާި،  މއުއަސްސައާއާި މއުއަސްސަާގެ    (26)
މެޑެލް ފަދަ ތކައެްޗއާި އެ ތކަެތި ދޭ  އިނމާއާި،  ފަރުދނުް ދޭ ހަނދާނީ ލިޔމުއާި، ހދަިޔއާއާި،  

 ؛ފަރާތްތކަާއި ލިބޭ ފަރތާްތަކގުެ ތަފޞްީލު

ގޅުޭގޮތނުް ނގަާ ފޓޮޯތަކއާި، އަޑު ނުވަތަ މަންޒަރު  އެއްވެސް ކމަަކާ    ބަޔާންކށޮްފއަވިާމަތީގއަި    (27)
 ؛ނުވަތަ އަޑއާި މަންޒަރު ރކިޯޑުކުރވެފިއަިވާނމަަ އެފދަަ ތކަެތީގެ ރކިޯޑިނގް

  ކުރމުގުެ ހއަސިއިްޔަތު ލިބޭ   ފު އޮފހީުން ކަނޑއަޅަާ އުޞޫލގުެ ދށަުން އަރޝުފީުޤއަމުީ އަރުޝީ   (28)   
 . ރިކޯޑުތއަް

،  ލިޔެކިޔނުްތަކއާި،ފޓޮޯ
ވީޑއިޯ އަދި އޯޑއިޯ  

ސކެޝްަނަށް   އަރުޝީފު
 ފޮނުވނުް 

ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލހީއާި އެ މޖަިލީހގުެ އިދާރގާެ އކެި ޑިޕާޓމްަންޓތުަކއާި ސެކްޝަނތްަކނުް، މި އުޞޫލގުެ   )ހ(   .5
 ސެކޝްަނަށް ފނޮުވަނވްާނއެވެެ.   އަރޝުފީު ލޔިެކިޔނުްތއަް    ހއަިގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ އެނމްެރު ވނަަ ނނަްބަ  4

ސކެްޝނައެގްެ    މއާްދާގެމި   (ށ) ނވުަތަ  ޑިޕާޓމްަނޓްއެްގެ  ކޮނމްެ  ގޮތަށް  ބަޔާންކށޮްފއަިވާ  ގއަި  )ހ( 
މި   އެނޫނވްސެް،  އަދި  އެ    ހއަިއެނމްެ  މއާްދގާއަިވާވނަަ    4ގެ  އުޞލޫުލިޔެކިޔނުްތަކއާި  މަޢލުމޫާތު 

 އަހރަުގެ މއުްދަތކަަށެވެ.  10ސެކްޝަނއެގްއަި އެނމްެ ގނިަ ވެގެނވްސެް ބެހއެްޓނޭީ 

ސެކޝްަނށަް    އަރުޝފީު)ށ( ގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަިވާ މއުްދަތު ހމަަވމުުން އެ ލިޔކެޔިުންތއަް    މއާްދާގެމި   )ނ( 
 ވނާއެެވެ.  ފޮނުވނަް

  އަރޝުީފު   ލުޞީސެކޝްަނަށް ފޮނުވޭ ލިޔެކޔިުންތކައާި އެނޫންވސެް ތަކެތގީެ ތަފް   އަރުޝފީުމި ގޮތުން   ( ރ)
 ވާނއެވެެ.  ސެކްޝަނނުްނއާި އެ ފޮނވުާ ޑިޕޓާމްަންޓް/ސކެްޝނަަކުން ވސެް ބލަަހއަްޓނަް

ސެކޝްަނށަް ފނޮުވނާީ ލޔިެކިޔުންތކަގުެ އސަްލވެެ. އަދި ސޮފޓްް ކޮޕީ ފމޯެޓގްއަި ހުރި އއެްޗއެް   އަރުޝީފު  (ބ)
 އެ ފމޯެޓްގއަވެެ. 
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ލިޔކެިޔުނތްަކއާި،  އދިާރގާެ  މޖަިލީހގުެ  ކރުމުަށްޓކައަި،    އަރުޝީފު  )ޅ(  ،  ފޮޓޯޑިޕާޓމްަނޓްު/ސކެޝްަނތްަކުން 
އޯޑއިޯ   އަދި  ފޮނވުު  އަރުޝފީުވީޑއިޯ  ސމަާލކުަން  ސެކްޝަނށަް  ކަންތއަްތކަަށް  އަންނނަިވި  މގުއަި 

 ދޭނވްާނއެެވެ.  

ނީ  ފޮނވުާ ކުރމުަށް    އަރޝުީފުސކެޝްަނަށް    އަރުޝީފުވީޑއިޯ އަދި އޯޑއިޯ  ،  ފޮޓޯލިޔެކިޔނުްތަކއާި،    (1)
 އަހރަުންނވެެ.    10ކޮނމްެ 

އޯޑއިޯ  ،  ފޓޮޯލިޔެކިޔނުްތަކއާި،    (2) އަދި  ކުރމުަށް    އަރުޝީފުސކެްޝނަަށް    އަރުޝީފުވީޑއިޯ 
ވކަި   ކރުމުަށް ބޭނުންކރުާ ބއަިތަކާ އއެްގޮތށަް ކެޓގަަރއަިޒްކށޮް  އަރޝުީފުންވާނީ އެތކަެތި ފޮނުވަ 

   ކުރމުަށްފހައުެވެ.

ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ  
  އަރުޝފީުއިދާރާގެ 

 ޕޯޓަލް 

  ތރެި ރއަްކއަުލިޔކެިޔނުްތއަް ފަސޭހއަިން    ހއަިކޮށފްއަިވާ އެނމްެ  ގއަި ބޔަާންމއާްދާ ވަނަ    4މި އުޞޫލުގެ   )ހ(   .6
އޯޑއިޯ އަދި ވީޑއިޯ ހޯދޭނެ ގޮތކަަށް، ރއަްޔތިުންގެ  ،  ބޭނުނވްާ ޑކޮއިމުެންޓއާި ފޮޓޯ  ކުރވެޭނެ އަދި ހޯދނަް
 ކުރނަްވނާއެެވެ.  ޕޯޓލައްެއް ތއަްޔާރު އަރޝުީފުމޖަިލީހުގެ އދިާރގާެ 

މި  އަރުޝީފު (ށ) އުޞޫލގުެ  ޕޯޓލަްގއަި  މއާްދާ  4  އެނމްެވަނަ  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  ލިޔެކިޔނުްތކަގުެ    ހއަިގއަި 
 ޑޖިިޓަލް ކޮޕީ ހުންނަނވްާނއެވެެ. 

ބަޔާނކްޮށފްއަވިާ    މއާްދާގއަިވަނަ    10ގެ  އުޞޫލުޕޯޓލަް އަށް ލެވޭ ޑޖިިޓލަް ކޮޕީ އަކީ، މި    އަރުޝީފު )ނ( 
 ކޮލޓިީގައި ހރުި ތކައެްޗަށް ވާނވްާނއެެވެ.

މޖަިލީހގުެ   ( ރ) ބަލހައަްޓާނީ    އަރުޝީފުއިދރާާގެ  ރއަްޔިތުންގެ  ޕޯޓލަް  އެ  އަޕްލޑޯުކޮށް  ތަކތެި  ޕޓޯަލްއަށް 
 ނންެވެ.  އަރުޝީފު

އިނފްމޮޭޝނަް  މި ޕޯޓަލް ބލެެހއެްޓމުަށް ބޭނުނވްާ ފަންނީ އެހތީެރކިަން ފޯރުކށޮްދނޭީ މޖަިލީހުގެ އިދާރގާެ   (ބ)
 ސެކްޝަނނުްނވެެ   އެންޑް ކމޮއިުނިކޝޭަން ޓެކންޮލޖޮީ

ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ  
  އަރުޝފީުއިދާރާގެ 

 ކޮޓަރި 

ލިޔކެިޔުނތްަކއާި، ފޮޓޯ، ވީޑއިޯ އަދި އޯޑއިޯ   ހއަިބޔަާންކޮށފްއަިވާ އެނމްެގއަި  ވަނަ މއާދްާ  4މި އުޞޫލގުެ   )ހ(   .7
މއުްދަ ތެރކިމައާެކު  ރއަްކއަު ވކަި  ދގިު  ގއާމިކުުރވެިފއަިވާ  ވސަލީަތްތއަް  ގޮތކަަށް  ފދަަ  ބެހއެްޓޭނެ  ތަކށަް 

 މޖަިލީހގުެ އދިާރގާައި ހނުްނަންވނާއެެވެ.  ކޮޓަރއިއެް

ތކަެތި  މއާްދާގެ  މި   (ށ) ބަޔާނކްުރވެުނު  ގއަި  ދގިު  ކޓޮަރީ   އަރޝުީފު )ހ(  ތަކތެި  އެ  ބަހއަްޓަންވނާީ  ގއަި 
ގޮތަރއަްކއަުމއުްދަތަކަށް   ހނުްނާނޭ  އެށެ ތރެިކމައާެކު  އދަި  ފަރތާްތަކށަް    ވެ.  ބޭނނުްވާ  ބަލަން  ތކަެތި 

 ކުރނަްވާނއެވެެ.  ފަސޭހއަިން ބެލނޭޭ ފދަަ ގޮތކަަށް އނިްތިޒމާު

ތަފޞްލީުކޓޮަރީ   އަރުޝީފު  )ނ(  ތަކތެީގެ  އެނމްެހއަި  ބެހއެްޓޭ  ތކަެތގީެ    ގއަި  އެ  ގޮތަށް  ކޑޯު  ރިއެނގޭނޭ 
 ވާނއެެވެ.   ބަލަހއަޓްަންން އަރުޝީފު

ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހއާި ރއަްޔތިުންގެ މޖަިލީހުގެ އިދާރގާއަި ހުނންަ ސއިރްު ލިޔކެިޔުނތްަކއާި އޯޑއިޯ އއާި   ( ރ)
ހފިެހއެްޓޭނހޭެން   ސއިްރު  ތަކެތގީެ  އެ  ފޮޓޯ  އދަި  އިންތިޒމާު  ކމަާތެރި ރއަްކއަުވީޑއިޯ  ބެލހެއެްޓޭނޭ  އެކު 

 ވާނއެވެެ.   ތެރކިމައާެކު ބަލހައަްޓަންރއަކްއަުހމަޖައަސްއަި އެ ތަކެތި 

ކުރވެޭ ސިއްރު  އަރުޝީފު 
 ތަކެތި 

ގެ ދަށުން ސއިްރު ކމަަށް  ، ނުވތަަ ކަމާގުޅޭ ޤާނޫނއެް ގެ ދަށުންޤާނޫނއުސަާސީ އއާި ރއަްޔިތުނގްެ މޖަިލީހުގެ ގވައާިދު   .8
 ތަކއެްޗވެެ.  ކރުެވޭ ސއިްރު އަރޝުފީުބަޔާންކޮށފްއަިވާ އެނމްެހއަި ތަކއެްޗއާި މަޢުލޫމާތުތކަަކީ 

ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ  
  އަރުޝފީުއިދާރާގެ 

  ގއަި ބެހއެްޓޭ ކޮޓަރީ 

ގއަި ހުންނަ ސިއްރު ލިޔކެިޔުންތކައާި  ކޓޮަރީ   އަރޝުީފު ގެ ޕޯޓަލއްަށއާި  އަރޝުީފު ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލިހގުެ   )ހ(   .9
ނމްު  ޢާ  ވޭނީ ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ ރއަީސް ނުވަތަ މޖަިލީހގުެ އމަީންބޭނުން ކރުެ  ތިއެހެނިހެން ތަކެ 

 މުވއަްޒަފުންނަށެވެ. ކަނޑއަަޅާ މުވއަްޒަފކަަށް ނުވަތަ 
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މަޢުލމޫާތއާި ޕޯޓަލް  
 ބޭނުން ކރުުން 

ނމްުކޮށް އެނމްެނންަށް ވސެް ލިބެން ހނުްނަ ގޮތަށް ބހެއެްޓޭ  ޢާކުރވެޭ މަޢލުމޫާތުގެ ތެރއެނިް،  އަރުޝީފު  (ށ)
 ވދިާނއެެވެ. ބެލެމަޢުލމޫާތަށް ކޮނމްެ މީހކަަށް ވެސް  

ޕޓޯަލްއަށް   އަރުޝީފު
އަޕްލޯޑް ކުރވެޭ  

 މަޢުލމޫާތުގެ ކލޮިޓީ 

އޯޑއިޯ އަދި ވީޑއިޯ ހުންނަނވްާނީ މި    ، ޕޯޓލަް އަށް އަޕްލޯޑް ކރުެވޭ ލޔިެކިޔުނތްަކއާި، ފޓޮޯ  އަރުޝީފު )ހ(   .10
 ގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ކލޮިޓގީއަެވެ.އުޞޫލު 

ގއަި އެ     200dpiއަޕްލޯޑްކުރވެޭ ޑކޮިޔމުެންޓއެގްެ ރިޒލޮއިުޝަން އެނމްެ ދަށވްެގނެްވސެް ހނުްނަންވނާީ   (ށ)
 ފމޯެޓގުއަެވެ.  PDFޑޮކިޔމުއެްޓއެްގެ އސަލްު ހުރި ކލުއަިގއަި 

ގއަި އެ ފޓޮއޯއެްގެ     600dpiއަޕްލޯޑްކުރވެޭ ފޓޮޯގެ ރިޒލޮއިުޝަން އެނމްެ ދަށވްެގނެްވސެް ހުންނނަްވނާީ   )ނ( 
 ފމޯެޓުގއަވެެ.  TIFF ނވުަތަ  JPGއސަްލު ހުރި ކުލއައެްގއަވެެ. ފޮޓޯ ހނުްނަންވނާީ 

ގއަވެެ. ވީޑއިގޯެ    p1080އަޕްލޯޑްކުރވެޭ ވީޑއިގޯެ ރިޒޮލއިޝުނަް އެނމްެ ދަށްވގެެނވްެސް ހުނންަނވްާނީ   ( ރ)
 ގއަވެެ.  kbits 4000 ބިޓްރޭޓް ހުންނަނވްާނީ މަދވުެގެން 

ހުންނނަްވާނީ  (ބ) ދަށްވގެެނވްެސް  އެނމްެ  ބިޓްރޓޭް  އޯޑއިޯގެ  އޯޑއިޯ   kbits 64 އަޕްލޯޑްކުރވެޭ  ގއަވެެ. 
 ފމޯޓެުގއަވެެ.  MP3ހުންނަނވްާނީ  

ކުރމުަށޓްަކއަި    އަރުޝީފު
ޑޖިިޓަލް ފމޯޓެަށް  

 ބަދަލކުުރުން 

އުޞޫލގުެ    .11 މި  މއާްދާ ވަނަ    4މި  ތކަތެި،  އެނމްެހއަި  ބަޔާންކށޮްފއަިވާ  ގއަި  މއާދްާވަނަ    10ގެ  އުޞޫލު ގއަި 
 ންނވެެ. އަރޝުީފުކުރނާީ   އަރޝުީފުބަޔާންކޮށފްއަިވާ ފމޯެޓުތކަަށއާި މިނގްަނޑުތކަަށް ބދަަލކުޮށް އެތަކެތި 

 

ކުރވެޭ ތކަެތި  އަރުޝީފު 
 ޓްރީޓކްުރުން 

ކރުެވތޭަކެތި ބަހއަްޓަންވނާީ، ދިގމުއުދްަތަކށަް އެތަކތެި    އަރުޝފީު  ގއަިއރަުޝީފު ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާާގެ    .12
 ބެހއެްޓޭނެ ފދަގަޮތކަަށް "ޓްރޓީް" ކށޮްފއަެވެ. 

ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ  
އެހެން  އިދާރާގެ 

ސކެްޝނަަކު ޑިޕާޓމްަންޓް/
ން  އަރުޝފީުން 

މަޢުލމޫާތަށް އދެި  
 ހުށަހެޅުން   

އުޞޫލގުެ    .13 )ށ(  2މި  މއާދްާގެ  ފދައަިންނަންބަރު ވަނަ    3ގެ    ވަނަ  ބަޔނަްކޮށްފއަވިާ  ކރުވެޭ    އަރޝުީފު   ގއަި 
އހެެން   އިދާރގާެ  މޖަިލީހގުެ  ރއަްޔިތުންގެ  ތެރއެިން  ގތޮްތކަުގެ  ދޫކރުެވނޭެ  ފަރތާްތކަަށް  އެކއިެކި  ލިޔެކިޔނުްތއަް 

ކަންކނަް ހމިެނޭ ނަކުޑިޕާޓމްަންޓް/ސކެްޝަ  ހދޯުމަށް އދެި ހުށަހަޅާނީ އަނންަނިވި  މަޢުލމޫާތު  ބޭނުނވްގެެން އެ  ން 
   ގއަވިާ ފމޯުންނެވެ.  2ޖަދވުލަު ގޮތގުެ މަތިން، މި އުޞލޫގުެ 

 

ދއަުލަތގުެ އިދރާާތކަުން  
ން   އަރުޝީފު

މަޢުލމޫާތަށް އދެި  
 ހުށަހެޅުން   

އުޞޫލގުެ    .14 )ށ(  2މި  މއާދްާގެ  ފދައަިންނަންބަރު ވަނަ    3ގެ    ވަނަ  ބަޔނަްކޮށްފއަވިާ  ކރުވެޭ    އަރޝުީފު   ގއަި 
އދިާރއާަކނުް ދއަުލަތގުެ  ތެރއެނިް  ގޮތްތކަުގެ  ދކޫުރވެޭނެ  ފަރތާްތަކށަް  އެކއިެކި  މިނިވނަް  ،  ލިޔެކިޔނުްތއަް 

ބޭނުނވްެގނެް އެ މަޢލުމޫާތު ހޯދމުށަް އެދި ހުށހަަޅާނީ އަނންަނވިި    މއުއަސްސައާަކުން، ނުވަތަ އމައިްލަ ފަރާތކަުން 
 ފމޯުނންެވެ.  ގއަވިާ 3ޖަދވުަލު  ކަންކނަް ހމިެނޭ ގޮތގުެ މަތިން، މި އުޞޫލގުެ

 އެ ހުށަހޅެމުަކީ، މި އުޞލޫގުެ ދަށނުް ހުށަހަޅާ ހުށަހޅެމުއެްކނަް ސާފކުށޮް ބަޔާންކރުުން.  )ހ( 

މަޢުލމޫާތގުެ ތަފޞްީލު، އެ ހުށހަޅެމުުގއަި  ލމޫާތއެްކނަް އެނގޭނޭ މިންވރަަށް އެ  ޢުހޯދަން އދެެނީ ކޮން މަ  (ށ)
 ފިލވުއަިދީފއަި އޮތނުް.   އޅޮުން

ހުށހަޅެމުާ   މަޢުލމޫާތު ހޯދމުަށް އެދި ހުށަހޅެި ދެނީ ދއަުލަތގުެ ކޮން އދިާރއާަކނުްކމައާި،  ން އެމަޢުލޫމާތު ހދޯަ )ނ( 
 އޮތުން. ނމައާި ގޅުޭނެ ނަންބރައެް އެނގނެް  ގޅުިގެން ގޅުާނެ ފަރތާއެްގެ

 .ގެ ބއަެކވެެއުޞލޫުކީ މި ތކަަ ގައި ހމިެނޭ ޖދަުވލަުއުޞޫލު މި    .15 ޖަދުވލަު 
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ޢމަަލު    ށްމި އުޞޫލަ
 ކުރަން ފެށުން 

މި އުޞޫލަށް ޢމަަލކުުރަން ފަށާނީ، ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހގުެ ޢާނމްު ކމޮޓިީން ފސާކްޮށް، ރއަްޔިތނުްގެ މޖަިލހީުގެ    .16
 ކރުމުުންނެވެ.   ނމްުޢާ މި އުޞލޫު އމަީން ޢާނމްު

މި އުޞޫލގުއަި ލަފްޒއެް ބނޭުންކށޮފްއަިވާ ގޮތނުް ކަނޑއަޅެިގެން އެހެން މާނއައެް ދހޭަނވުާހާހިނދކަު އަންނނަވިި    .17 މާނަކުރުން 
 ލަފްޒުތކަަށް ދީފއަި އވެަނީ ތރިީގއަި ދީފއައިެވާ މާނކަުރމުވެެ. 

އެވނަީ،   )ހ(  ބުނފެއަި  ކމަަށް  މޖަިލހީާ''އަރޝުީފު''  ލޔިެކިޔނުްތއަް  ރއަްޔިތުނގްެ  އިދރާާގެ  މޖަލިީހުގެ  އި 
ގެ ގޮތުން ގއާމިު ކުރވެިފއަވިާ ރއަްޔިތުނގްެ  ތެރި ގޮތއެްގއަި ބެހއެޓްޭނެ އިންތިޒމާއެް ހމަޖައެސްމުުރއަްކއަު

 މޖަިލީހުގެ އދިާރގާެ އަރޝުީފަށވެެ. 

''މއުއަސްސަާ'' ކަމަށް ބުނެފއަި އެވނަީ، ރއަްޔިތުންގެ މޖަިލީހއާި ރއަްޔތިުންގެ މޖަިލީހގުެ އިދރާާ ހމިނެޭ   )ށ( 
 ގޮތުންނވެެ. 

އޮފސީް'' ކަމަށް ބުނެފއަި އެވަނީ، ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ އަރުޝީފގުެ ޤާނޫނގުެ ދަށުން    ޤއަމުީ އަރުޝީފު''  )ނ( 
 އުފއަްދާފއަިވާ އިދާރއާަށވެެ. 

''ޤއަމުީ އަރުޝފީުގެ ޑިރެކޓްަރ ޖެނެރަލް'' ކަމަށް ބުނފެއަި އެވަނީ، ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ އަރޝުީފގުެ   )ރ( 
 ވެ. އަށެ  ރއަސީުލޖްމުްހޫރއިޔްާ ޢއަްޔަން ކޮށްފއަވިާ ޑިރކެޓްަރ ޖނެެރަލްޤާނޫނގުެ ދަށުން  

ތކަެތި   )ބ(  ކުރވެޭ  އަރުޝީފު  އެވަނީ  ބުނފެއަި  ކރުުން  ކުރވެޭ  "ޓްރޓީް''  ބެހއެްޓމުަށޓްަކއަި  ދގިމުއުްދތަަށް 
އެނމްެހއަި މސައަްކަތް ކުރމުަށެވެ. އޭގެތެރގޭއަި ބޭސް ޖެހުން ނުވަތަ ކަރދުާސް ދވޮެ، މަރމާާތުކޮށް، ބއަިޑު  

 ކުރުނފްަދަ މސައަްކތަް ހމިެނއެވެެ.  

 
 

 

 



 

 

      1ޖަދުވަލު  
 

 ޚދިުމަތް ދެވޭ ދވުސަް/ގަޑިތއަް ން  އަރުޝީފު 

 ގަޑިތައް   ހުޅުވާފައި ހުންނަ ހުޅުވާފައި ހުންނަ ދުވަސްތައް  

ދުވހަުން ފށެިގެން   އާދީއްތަ ންމު މަސްތަކުގައިޢާ
 ގެ ނިޔލަަށް ބުރާސްފތަި ދުވަހު

 އަށް 13:00 އިން 08:15

ދުވހަުން ފށެިގެން   އާދީއްތަ ހުގައިމަ ރަމޟަާން
 ބުރާސފްަތި ދުވހަުގެ ނިޔލަަށް 

ރަސްމީ  ފައި ހުނންާނީވާހުޅު އަރޝުީފުރަމަޟނާްމަހު 
  މަސައްކަތު ގަޑީގައެވެ.



 ` 
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     2ޖަދުވަލު  

 

 ހެދުމށަް އެދޭ ފޯމު   ދިރާސާ ބިލްތަކބާހެޭ  
 

 ހޯދުމަށް އދެޭ ފަރާތް   މަޢުލޫމާތު  .1

  މޤަމާު: ށ.     މުވއަްޒަފުގެ ނަން:ހ. 

  : އެޑރްެސް  އމީއެިލްނ. 

  ރ. ސެކްޝަން: 
 

 މަޢުލޫމާތު   ބިލްއާބެހޭ  .2

  ކ. ބޭނުންވާ ބިލުގެ ނަން: 

  އ. އިތރުު މއަުލމޫާތު: 

  ވ. މއަުލޫމާތު ބޭނުންވާ ސަބަބު: 

 ތޙަުލީލު ދިރާސާ  ☐  ބެލމުާއި ދެނެގަތުމުގެ ދރިާސާ  އިހދޯަ  ☐  މ. ދރިާސާކރުަންވީ ގޮތް: 

 ކރުިއަށް ލަފާކރުާ ދރިާސާ  ☐  ބަޔާން ކރުުމުގެ ދރިާސާ  ☐  
 އެހެނިހެން:   ☐  

 

 މައުލޫމާތު ހޯދާފައި ފޮނުވުން  .3

 އއއއ/މމ/ދދ  ތާރޚީު: ބޭނުންވާ ފ. މއަުލޫމާތު 

  ދ. މއަުލޫމާތު ފޮނުވާނެ އމީެއިލު:  

ދުވަސް ބޭނުންވާނެއެވެ. ހދޯަން އެދޭ މައުލޫމާތއެްގެ ގޮތުން މއުްދަތު   3ނޯޓު: މއަުލޫމާތު ހޯދުމަށް އދެޭ ދުވަހުން ފެށިގެން އެންމެ މަދު ވެގެން 
 އިތރުުކުރަން ޖެހިދާނެއެވެ.  
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     3ޖަދުވަލު  
3     

 މއަލުޫމާތު ހޯދމުަށް އެދޭ ފޯމު ރއަްޔިތުން މަޖިލހީގުެ އަރޝުީފުން  

 މަޢުލޫމާތު ހޯދުމަށް އދެޭ ފަރާތް  .1

  : ނަންހ. 

  އެޑރްެސް: / *އޮފީހުގެ ނަންށ. 

  : *ރ. މޤަާމު  ނ. ގޅުާނެ ފރަާތއެްގެ ނަން: 

  ޅ. ފޯނު ނަނބްަރު:   ބ. އމީެއިލް އެޑްރސެް: 
 

 ބޭނުންވާ މަޢުލޫމާތު  .2

  .1 ކ. ބޭނުންވާ މައުލޫމާތު: 

2.  

  މއަުލމޫާތު: އ. އިތރުު  

  ވ. މއަުލޫމާތު ބޭނުންވާ ސަބަބު: 
 

 މައުލޫމާތު ހޯދާފައި ފޮނުވުން  .3

   މ. މއަުލމޫާތު ބޭނުންވާ ތރާީޚު:  

  ފ. މއަުލޫމާތު ފޮނުވާނެ އީމއެިލު:  

ދުވަސް ބޭނުންވާނެއެވެ. ހދޯަން އެދޭ މައުލޫމާތއެްގެ ގޮތުން މއުްދަތު އިތުރުކރުަން  5ނޯޓު: މއަުލޫމާތު ހޯދުމަށް އދެޭ ދުވަހުން ފެށިގެން އެންމެ މަދު ވެގެން 
 ޖެހދިާނެއެވެ. މއަުލޫމާތު ފޮނުވާނީ ބ. ގައި ދީފއަިވާ އީމއެިލަށެވެ.  

 

  ބުނެފައި އެވާ މައުލޫތު ބޭނުން ކރުާނީ މއަުލޫމާތު ބޭނުންވާ ސބަަބުކމަަށް ބުނެފައި އެވާ ބޭނުމުގައެވެ. މަތީގައި ބޭނުންވާކަމަށް  
 

 *ސްޓޭމްޕް  ހުގެއޮފީ    

 

    ނަން: 

 

    :*މޤަާމު

    ސއޮި: 

     ތރާޚީު: 
 

 


